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Parte I: Instalación



Requisitos: 
- usuario udec (@udec.cl) vigente
- solicitar acceso a servicio mediante Formulario de 
solicitud ENDNOTE 21 usuarios UdeC.

http://@udec.cl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=nitYViSI0EmmZc0yjA4ASpd19h_eYrVKlH2GzC-UBZ5UNkFXTDBFR1NZNUc0QjY3WVcyOVZGVFBETi4u
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=nitYViSI0EmmZc0yjA4ASpd19h_eYrVKlH2GzC-UBZ5UNkFXTDBFR1NZNUc0QjY3WVcyOVZGVFBETi4u


Inicio de proceso de Instalación





Se sugiere la instalación Typical para usuarios nuevos







Parte II. Uso básico de 
EndNote21



Selecciona esta opción si ya tienes una librería de EndNote 
guardada entre los documentos de tu computador.

Si creas una nueva librería, se recomienda establecer 
una carpeta del gestor en Mis Documentos. Puedes 
mantener el nombre por defecto que se genera al crear 
una librería (My EndNote Library) o darle un nombre 
personalizado, por ejemplo:  "Tesis".

Selecciona esta opción para crear una nueva librería desde 
cero.



Seleccionar en las opciones de cita aquella que 
pertenezca a EndNote. En aquellas bases de 
datos donde no figure "EndNote" dentro de las 
opciones de citas, elegir "RefMan".

Para agregar referencias al gestor, debes 
realizar búsquedas relacionadas a tu tema 
de investigación en la web, tanto en motores 
de búsqueda como Google Académico o en 
Bases de Datos (WoS, Scopus, Scielo, 
Proquest, etc.).



Descarga el archivo respectivo a la referencia, haz 
doble click sobre él y se agregará automáticamente a la 
librería del gestor.

Una vez agregadas las referencias en la librería, 
puedes ordenarlas en grupos para tener un mayor 
control sobre ellas.



Se despliega la siguiente pantalla donde se deben 
ingresar la mayor cantidad de datos del elemento que 
queremos citar (libro, artículo, reseña, imagen, etc.), 
inclusive el texto en PDF del documento. 

Para ingresar una referencia de forma manual, 
principalmente de textos impresos, seleccionar en la 
barra de herramientas la opción "References" y luego 
"New Reference".
También es posible editar y/o completar la 
información de nuestras referencias alojadas en 
nuestra librería seleccionando la opción "Edit 
Reference".



Podremos visualizar nuestras citas en cada uno de los 
párrafos donde las hemos insertado. Además, al final de 
nuestro documento de Word se irá construyendo 
automáticamente la bibliografía.

Para insertar citas en Word, es necesario tener abierto el 
gestor bibliográfico y el documento. Luego, ubicar el cursor 
apegado a la última letra del texto donde se va a insertar la 
cita, ir al gestor y seleccionar el documento que se va a citar. 
Posteriormente, marcar el ícono de comillas que aparece en 
el gestor y la cita se insertará automáticamente en el 
documento de Word. 



Puede escribirnos a 
apoyoinvbib@udec.cl  para 
consultas sobre instalación y uso de 
EndNote 21

mailto:apoyoinvbib@udec.cl
mailto:apoyoinvbib@udec.cl
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