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"Esta guia tiene por objetivo ofrecer informaciéon y herramientas para la Gestién de Datos de
Investigacion (GDI). Esta dirigida a la comunidad académica comprometida con las buenas
practicas en la gestién de los datos que generan las investigaciones, sin importar la disciplina o

ambito del conocimiento con el que se vinculen."

Fuente: Basada en Comision Econdmica para América Latina y el Caribe (CEPAL). (2020).
Biblioguias: Gestion de datos de investigacion. Recuperado de
https://biblioguias.cepal.org/c.php?g=495473&p=3390849



https://biblioguias.cepal.org/c.php?g=495473&p=3390849
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INTRODUCCION

Los datos “son considerados como la nueva materia
prima del siglo 21, sin embargo, en la actualidad los
datos de investigacion quedan encerrados en las
oficinas de los investigadores, 0 en las instituciones y
empresas que los crearon. Sin embargo, la mayoria
de las instituciones académicas, organizaciones de
investigacion, las principales editoriales requieren que
los datos sepresenten adecuadamente para poder
utilizarlos, que estén disponibles para cualquier
propdsito y puedan reutilizarse para nuevas
investigaciones”(Alonso-Arévalo, 2019).

La adecuada gestion de datos es fundamental para
maximizar la utilidad y el valor de los datos de
investigacion de alta calidad y, por tanto, la
investigacién de excelencia. La organizacién y archivo
de los datos también es crucial para facilitar el
intercambio de datos y asegurar la sostenibilidad y la
accesibilidad de los datos a largo plazo, y por lo tanto,
su reutilizacion para la ciencia futura. En este contexto,
es determinante la labor de la biblioteca en el apoyo a la
investigacion, de cara a gestionar y compartir datos a través
del Repositorio de Datos de Investigacion de la
Universidad de Concepcion, asi como el apoyo y
orientacion a los investigadores en torno al tema; facilitar la
citacién y vinculacion de los datos con publicaciones, con el
objetivo de proporcionar mayor visibilidad y accesibilidad de
los datos y la investigacion misma (Erway, Horton,
Nurnberger, Otsuiji, & Rushing, 2016).

Los desafios para las bibliotecas universitarias son
amplios, desde el diagnéstico, pasando por diversas
areas, pero podemos recalcar que para avanzar es
fundamental la colaboracién con investigadores, la
construccion de conocimientos técnicos entre el
personal de biblioteca y el establecimiento de
directrices en cuanto a la  descripcion de los
metadatos, rol que recae por la expertise en la
curatoria desde los inicios de la bibliotecologia.

La transicion a los formatos digitales conlleva una
avalancha de datos que necesitan ser curados, desde
las descargas, citas, redes sociales, medios de
comunicacion etc. Esto ha llevado a que instituciones,
investigadoras e  investigadores junto  con
profesionales de la informacion, entre otros,
incorporen nuevas competencias y conocimientos,
dando como resultado la adquisicion de nuevas
habilidades para la gestion de grandes cantidades de
datos.

Para que el modelo basado en la triada educacion,
experticia y curaduria funcione, es importante que las
instituciones cuenten con una politica explicitay clara
en cuanto a qué, como, para qué conservar y compartir
los datos. EI modo de organizar en llevar a cabo los tres
servicios no responde a un esquema universal o
rigido, sino que estard fuertemente asociado a la
politica particular de cada institucion y variar4 segin
cada contexto.

Esta guia tiene por objetivo ofrecer informacion y
herramientas para la Gestion de Datos de
Investigacion (GDI). Esta dirigida a la comunidad
académica comprometida con las buenas préacticas
en la gestion de los datos que generan las
investigaciones, sin importar la disciplina o ambito del
conocimiento con el que se vinculen. (CEPAL, 2020).

Es en este marco, que la Vicerrectoria de
Investigacion y Desarrollo (VRID) junto a la Direccion
de Bibliotecas de la Universidad de Concepcion,
ponen a disposicion este documento que se enmarca
en la ejecucion del INCA 210004“Ciencia Abierta en la
Universidad de Concepcién: Creando Cultura vy
Democratizando la Ciencia”.

Fecha Enero- 2023 Mayo- 2023 Junio- 2023
Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB Direccién de Bibliotecas Vicerrectoria de Investigacion y Desarrollo

Direccion de Investigacion y Creacion Artistica
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1. ¢Qué es un Plan de Gestion de Datos de Investigacion?

Para la Comision Econdmica para América Latina y el
Caribe, CEPAL, un Plan de Gestion de Datos (PGD)
es un documento formal elaborado por el investigador
0 grupo de investigacién, que se desarrolla al inicio de
un proyecto de investigacién. Describe todos los
aspectos de la gestién de los datos, es decir, qué se
hara con losdatos durante y después del proyecto de
investigacion.

Un PGD es un paso vital en el proceso de
investigacién y que no debe ser obviado. Este
instrumento ayuda a asegurar que los datos de
investigacion sean precisos, completos, confiables y
seguros tanto durante como después de completar una
investigacion.

El PGD tiene como propdsito proporcionar un analisis
de los principales elementos de una politica de gestion
de datos, y describe el tratamiento que van a recibir
los conjuntos de datos de investigacion recopilados o
generados en el curso de un proyecto de
investigacion.

La Agencia Nacional de Investigacion y Desarrollo
(ANID) establece en su Politica de Acceso Abierto
que el plan de gestién de datos es un documento
escrito, que describe los datos que se espera adquirir
0 generar durante el curso de un proyecto de
investigacién, cémo se gestionaran, describiran,
analizaran y almacenaran y qué mecanismos se
utilizaran para compartirlos y preservarlos (ANID,
2022). Es decir, el plan de gestién de datos evoluciona
a medida que avanza el proyecto. Por lo tanto, su
finalidad es servir de herramienta de apoyo durante el
ciclo de vida de aquellos datos que se recopilen, se
procesen o se generen en el ambito de un proyecto e
investigaciones.

Elaboracion Revision

Por ello, Bibliotecas UdeC asume el desafio de
apoyo a la investigacién tomando como referencia el
modelo entregado por la ANID y la CEPAL.

Para ver modelos de PGD de distintas disciplinas,
puede revisar en los siguientes sitios:

e DPM Digital CurationCenter
e DMP Tool - University of California

Para ver los items a considerar en un PGD puede
revisar:

e Plan de Gestion de Datos ANID
e Plan de Gestion de Datos de la Unién Europea

Aprobacion

Fecha Enero- 2023

Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB

Direccion de Bibliotecas

Mayo- 2023 Junio- 2023
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https://acceso-abierto.anid.cl/
https://dmponline.dcc.ac.uk/public_plans
https://dmptool.org/public_plans
https://lb-acceso-abierto-1357453194.us-east-1.elb.amazonaws.com/documentacion/plan_de_gestion_de_datos/
https://lb-acceso-abierto-1357453194.us-east-1.elb.amazonaws.com/documentacion/plan-de-gestion-de-datos-ue/
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2. Actores de un Proceso de Gestion de Datos

Este apartado, describe a los agentes o actores
involucrados en el proceso de elaboracién, depoésito y
difusion de un Plan de Gestion de Datos (PGD). Los
aspectos éticos, como la proteccion de los datos, son
descritos en el cuarto apartado del presente documento

gue ofrece una breve guia al respecto.

ACTOR 1
Investigadores/as

Participan en la recolecciéon de datos
en toda la investigacion, ademas los
reutilizan y toman decisiones en torno
a ellos; verificando las condiciones de
proteccién y apertura de los datos
sensibles.

ACTOR 5
Administradores de Datos

Son responsables de la seguridad
de los datos corporativos y la
responsabilidad legal.

ACTOR 4
Bibliotecas
Apoyan en la curatoria, deposito,
preservacion y acceso a los datos y
pueden asesorar también en temas
licenciamiento y citacion de
conjuntos de datos.

ACTOR 2

Servicio de Tecnologias de
Informacion

Ofrece servicios y apoyo en
almacenamiento, uso de software,
autenticacién y acceso, vigilancia
tecnolégica, soporte en uso de
nuevas tecnologias y estructuracion
de datos.

ACTOR 3

Instituciones de investigacion -
VRID

Alientan a investigadores a planificar
la gestion de sus datos desde el inicio
de su proyecto de investigacion.

Fuente: Basada en Comision Econdmica para América Latina y el Caribe (CEPAL). (Dec 18, 2020). Biblioguias: Gestion
de datos de investigacion: Médulo 2 - Plan de Gestion de Datos (PGD). Recuperado de https://biblioguias.cepal.org/

gestion-de-datos-de-investigacion/PGD

Elaboracion
Fecha Enero- 2023

Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB

Revision
Mayo- 2023

Direccion de Bibliotecas
Direccion de Investigacion y Creacion Artistica

Aprobacién

Junio- 2023

Vicerrectoria de Investigacion y Desarrollo
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3. Responsabilidades de cada érea en el PGD

El presente apartado, describe en términos generales
las principales responsabilidades en la elaboracion de
un Plan de Gestion de Datos (PGD) tanto de parte de
investigadores e investigadoras, como las entidades
gue organizan y apoyan la investigacion, en el
contexto académico:

INVESTIGADORASI/ES:

eGeneran los datos (crean, recolectan, recogen)
eDisefian el PGD de acuerdo con las politicas de las
instituciones y agentes de financiamiento;

eDeciden grado de apertura, confidencialidad,
restricciones de acuerdo con el tipo de estudio, por
medio de la verificacién de condiciones de proteccion
y apertura de datos sensibles, por ejemplo, mediante
el Comité de Etica de su facultad.

eDescribeny archivan los datos en los repositorios;
*Reutilizan datos generados por otros
investigadores.

INSTITUCIONES DE INVESTIGACION, VICERRECTORIA
DE INVESTIGACION Y DESARROLLO UDEC:
sEstablecen las politicas generales y flexibles de
aperturay comparticién de datos;

sArmonizan politicas con entes financiadores e
intereses de los investigadores;

* Sugieren aspectos éticos en el uso de datos de

investigacion.
* Proveen infraestructura tecnoldgica.
e Proveen apoyo y capacitacion a los
investigadores/as,
eAsumen todo o parte de los costos de archivo,
preservacion y acceso;

o Promueven la cultura de datos abiertos.

AGENCIAS DE FINANCIAMIENTO:
eEstablecen las politicas de
comparticién de datos;

*Proveen modelos de PGD para ser empleados
por los investigadores;

* Pueden proveer repositorios;

¢ Promueven la cultura de datos abiertos.

apertura y

CENTROS DE APOYO A LA INVESTIGACION:
(BIBLIOTECAS UDEC):

eApoyo a las instituciones e investigadores en la
curaduria, administracion y gestion de datos y
archivos (descripcién, metadatos, acceso, expurgo,
estandares),

¢ Alfabetizacion en datos;

¢ Proveen servicios de busqueda de datos;

* Promueven lareutilizacion de los datos;

* Promueven la cultura de datos abiertos.

Desde el ambito de la gestidon de informacion, para
proteger y preservar sus datos de investigacion, hemos
implementado un repositorio que permite el depdsito y
acceso a los datos de las investigaciones en servidores
institucionales que garantizan su preservacion y
seguridad.

* Repositorio de Datos de Investigacion UdeC

Elaboracién Revision

Aprobacién

Fecha Enero- 2023 Mayo- 2023 Junio- 2023

Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB Direccién de Bibliotecas Vicerrectorfa de Investigacion y Desarrollo

Direccion de Investigacion y Creacion Artistica


https://datav.udec.cl/

Plan de Gestion de Datos

DIRBIB-PLAN-INV-02  Version:2 Pagina: 5 de 11

4. Guia parala Gestion de Datos: Aspectos y
preguntas en torno ala Gestién de Datos.
Responsabilidades del/de la Investigador/a

Recopilacion de datos

Lo primero es detallar qué datos
se van a crear y determinar los
formatos, estandares y
metodologias para compartirlos.

Documentacién y metadatos

Posteriormente se deben
identificar los datos y establecer su
organizacion, definiendo
estandares y metadatos para
describirlos, como por ejemplo:
DataCite Metadata Schema o
DublinCore Schema

Aspectos éticos

En esta etapa se debe explicar
cualquier restriccion, como una
solicitud de patente pendiente,
periodos de embargo o acceso
restringido a datos o nombres por
ser datos sensibles o personales,
por ejemplo.

Almacenamiento

En esta fase se debe preparar una
estrategia de almacenamiento,
definir el repositorio donde se
almacenaran los datos y definir su
uso y propiedad intelectual. Como,
por ejemplo: Repositorio de Datos
UdeC.

=y

En el siguiente enlace podras identificar
componentes basicos de un Plan de Gestion de Datos:

https://biblioguias.cepal.org/gestion-de-datos-de-
investigacion/ComponentesPGD

En el siguiente enlace encontraras algunas técnicas de
anonimizacion que le ayudaran en la proteccion de
datos sensibles:

https://biblioguias.cepal.org/c.php?9=495473&p=49611

los

Seleccidn y conservacién

En este paso se debe seleccionar
una base de datos disciplinaria
apropiada, un centro de datos o un
repositorio institucional,
asegurandose que los datos
permanezcan accesibles. Como,
por ejemplo: Repositorio de Datos

5. o

Compartir datos

En esta fase se debe proporcionar
detalles especificos sobre el
acceso, es decir donde, cuando y
como se pondran a disposicion sus
datos. Las agencias de
financiamiento suelen indicar los
plazos esperados para Su
publicacién, o si requiere imponer
restricciones.

6.%

Responsabilidades y recursos

Finalmente, se deben definir los
roles que tendran los diferentes
actores en la gestion de datos y la
curacién de datos dentro de los
equipos de investigacion.

En el siguiente enlace podras descargar la lista de
verificacion o checklist, para un Plan de Gestion de
Datos.

https://biblioguias.cepal.org/ld.php?content id=342633

25

Elaboracién

81

(*) Traduccion literal de: DCC. (2013). Checklist for a
Data Management Plan. v.4.0. Edinburgh: Digital
Curation Centre. Disponible en linea:
http://dmponline3.dcc.ac.uk/filess/DMP_Checklist 2013
.pdf

Revision
Fecha Enero- 2023

Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB

Direccion de Bibliotecas
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https://biblioguias.cepal.org/c.php?g=495473&p=4961125
https://biblioguias.cepal.org/c.php?g=495473&p=4961125
https://biblioguias.cepal.org/ld.php?content_id=34263381
https://biblioguias.cepal.org/ld.php?content_id=34263381
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5. Beneficios de la Gestion de Datos de
Investigacién (GDI)

Ahorrar tiempo y hacer uso eficiente de los recursos disponibles:
Podras encontrar, comprender y utilizar los datos en el momento que
necesites.

Facilitar la reutilizacion de los datos que has generado o
recopilado:

La correcta gestion y documentacién de los datos a lo largo de su ciclo
vital permitird que estos se mantengan exactos, completos, auténticos
y fiables. Estos atributos permitiran que puedan ser comprendidos y
utilizados por otras personas.

Cumplir con las exigencias de agencias de financiamiento:
Cada vez son mas las agencias que exigen la presentacion de planes
de gestion de datos y/o el depdsito de datos en repositorios como
requisitos para el financiamiento de investigaciones.

Proteger y preservar los datos:

Al gestionar y depositar los datos en repositorios apropiados podras
resguardarlos de forma segura a lo largo del tiempo, protegiendo tu
inversion de tiempo y recursos y permitiendo que puedan servir a
nuevas investigaciones y descubrimientos en el futuro.

Para proteger y preservar sus datos, hemos
implementado un repositorio que permite el depdsito y
acceso a los datos de las investigaciones en servidores
institucionales que garantizan su preservacion y
seguridad.

e Repositorio de Datos de Investigacién UdeC

Fuente: Basada en Comisién Econémica para América Latina y el Caribe
(CEPAL). (Dec 18, 2020). Biblioguias: Gestién de datos de investigacion: Médulo
2 - Plan de Gestion de Datos (PGD). Recuperado de https://biblioguias.cepal.
org/gestion-de-datos-de-investigacion/PGD

Elaboracién Revision
Fecha Enero- 2023 Mayo- 2023
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Direccion de Investigacion y Creacion Artistica

Aprobacién

Junio- 2023

Vicerrectoria de Investigacion y Desarrollo


https://datav.udec.cl/

Plan de Gestion de Datos
Pagina: 7 de 11

DIRBIB-PLAN-INV-02  Version:2

6. ¢Cbémo identificar tipos de datos de
investigacion?

Datos segun su nivel de procesamiento en el curso

de la investigacion:

Datos primarios o sin procesar:

Datos originales que han sido recolectados, pero
aun no han sido procesados o analizados. Algunos
ejemplos son dos registros sonoros, observaciones,
notas de campo o datos de experimentos.

Datos procesados:

Datos que han sido digitalizados, traducidos,
transcritos, limpiados, validados, verificados y o
anonimizados.

Datos analizados:

Modelos, graficos, tablas, textos u otros, que han
sido creados a partir de los datos primarios y
procesados, y que se pretende sean de ayuda en el
descubrimiento de informacion til, la presentacion
de conclusiones y la toma de decisiones.

Datos segun la fuente de la que provienen:

Datos candnicos o de referencia:

Conjunto de datos que pueden ser utilizados
para validacion, comparacion o busqueda de
informacién (por ejemplo, secuencias de genoma
humano, estructuras quimicas o portales de datos
espaciales).

Datos experimentales:

Datos generados en experimentos cientificos.
Generalmente son reproducibles y pueden ser
generados por equipos de laboratorio.

Modelos o simulaciones:

Datos generados en computadores por algoritmos,
modelos matematicos, o simulaciones de
experimentos.

Datos derivados:
Conjunto de datos creados al tomar datos ya
existentesy realizar algin tipo de manipulacién
sobre los mismos.

Observaciones:

Datos generados al registrar observaciones de un
evento especifico y posiblemente irrepetible, en un
lugar y tiempo dados.

En el siguiente enlace encontrards algunas técnicas de
anonimizacién que le ayudaran en la proteccion de datos
sensibles:

https://biblioguias.cepal.org/c.php?9=495473&p=49611
25

Fuente: Basada en Comisién Econémica para América Latina y el Caribe (CEPAL). (Dec 18, 2020). Biblioguias: Gestion
de datos de investigacion: Modulo 2 - Plan de Gestion de Datos (PGD). Recuperado de https://biblioguias.cepal.org/
gestion-de-datos-de-investigacion/PGD

Elaboracién Revision
Fecha Enero- 2023
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Datos segun su forma o tipo:

- Documentos de texto electrdnicos.

- Planillas de datos.

- Cuadernos de campo o anotaciones de laboratorio.
- Cuestionarios o transcripciones.

- Fotografias o peliculas.

- Registros sonoros.

- Muestras, artefactos, especimenes.

- Objetos digitales. Modelos, algoritmos, scripts.

- Bases de datos.

- Metadatos.

- Esquemas de metadatos.

- Configuraciones de software.

- Archivos de pre o post procedimiento de software.

Datos segun su forma de representacion electrénica:

- Textuales (Microsoft Word, PDF, RTF, ODT, etc.)

- Numéricos (Excel, CSV, etc.)

- Multimedia (JPG, MPEG, WAV, etc.)

- Estructurados (XML, bases de datos MySQL, etc.)

- Cddigo de software (Java, C, etc.)

- Especificos de un software (Mesh, 3D CAD, modelo estadistico,
etc.)

- Especificos de una disciplina (FITS en astronomia, CIF en quimica,
etc.)

- Especificos de un instrumento (Olympus Confocal Microscope
Data Forma, Carl Zeiss Digital Microscopic Image Format)

Fuente: Basada en Comision Econémica para América Latina y el Caribe
(CEPAL). (Dec 18, 2020). Biblioguias: Gestion de datos de investigacion: Modulo
2 - Plan de Gestién de Datos (PGD). Recuperado de https://biblioguias.cepal.
org/gestion-de-datos-de-investigacion/PGD

Elaboracion Revision Aprobacién
Fecha Enero- 2023 Mayo- 2023 Junio- 2023

Cargo Unidad de Apoyo a la Investigacion - DIRBIB Direccién de Bibliotecas Vicerrectorfa de Investigacion y Desarrollo
Direccion de Investigacion y Creacion Artistica



Plan de Gestion de Datos

DIRBIB-PLAN-INV-02  Version:2 Pagina: 9 de 11

7. Proceso de depdsito de datos

Bibliotecas UdeC pone a disposicién de su comunidad
académica el repositorio institucional que permite el
deposito y acceso a los datos de las investigaciones, en
servidores institucionales que garantizan su preservacion
y seguridad.

e Repositorio de Datos de Investigacién UdeC

A continuacion, se describen una serie de pasos a
seqguir. Sin embargo, es importante sefialar que solo
los administradores del repositorio, después de
revisar los datos enviados y generar el respectivo
contacto entre las partes involucradas, aplicaran los
permisos requeridos, es decir, después de una
induccion y los términos de publicacion.

Para iniciar el proceso debera:

PASO1
ACCESO

Ingresar al Repositorio de
datos UdeC , registrarse y
contactarse con el Repositorio
(apoyoinvbib@udec.cl).

([l

PASO 5
DISPONIBILIDAD

Al finalizar el proceso, obtendra
la disponibilidad de los codigos y
datos correspondientes a la
gestion realizada.

Para ver modelos de PGD de distintas disciplinas,
puede revisar en los siguientes sitios:

e DPM Digital CurationCenter
e DMP Tool - University of California

Para ver los items a consideraren en un PGD puede
revisar:

e Plan de Gestién de Datos ANID
e Plan de Gestion de Datos de la Unién Europea

PASO 2
AUTORIZACION

Después de conocer las politicas y
el uso ético del repositorio por parte
del investigador o investigadora, se
autorizara el perfil de la cuenta para
la autogestion de datos de
investigacion.

PASO 3
ENVIO

Posterior a esta etapa, debera
enviar el conjunto de datos para su
publicacion.

PASO 4
DEPOSITO DE DATOS

Una vez aprobado el conjunto de datos

y asignado el

Identificador

Digital

Institucional (DOI) podra subir el archivo

y depositar los datos.

Fuente: Elaboracion propia Bibliotecas UdeC — Vicerrectoria de Investigacion y Desarrollo UdeC. (2023). Flujos de
depésito de datos Bibliotecas UdeC — VRID.
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