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BIBLIOTECAS

INTRODUCCION

Bibliotecas UdeC pone a disposicién de la comunidad universitaria el presente
documento que establece en su primer apartado, una pauta para el proceso de entrega de
tesis y, en el segundo, entrega una orientacion para la estructura de tesis™.
Mediante esta Pauta para entrega de tesis, se establece la directriz que debe seguirel o la
estudiante en el proceso de entrega, por esto se sefiala el formato de entrega, los datos
minimos requeridos en la portada de la tesis y los canales de recepcion disponibles para
consulta.
En el apartado de Guia para la estructura de tesis, se establece una orientacién para la
organizacion del contenido del documento y criterios bibliograficos ajustados a estandares
internacionales de publicacién de investigaciones cientificas. Las indicaciones aqui incluidas
constituyen una sugerencia de formato y organizacion del escrito, las cuales quedaran

sujetas a revision de las respectivas Unidades académicas de la Universidad de Concepcién.

! En este documento se utiliza el concepto de tesis para referirse a los trabajos plesehtados gor effudiantes
de pre y post grado, para la obtencidn de un titulo profesional y/o grado académijco. e}entenderé or tesis

también a memoria, proyecto o informe de titulo y/o grado, tesina, seminario CF titulo, etc. gw DE I
e > 2 Q O\

Elaborado por: Bibliotecas a6t 2Direcciorn. P

UdeC ke VICERRECTORIA £

"

Fecha: 03-10-2019

Ocepc oS




Universidad de Concepcion BIBLIOTECAS
. PAUTA DE ENTREGA DE TESIS

La entrega debe considerar los siguientes elementos:
1. Documento PDF con el texto completo de la tesis y sus correspondientes anexos.
2. Nombre de archivo
a) 1 autor APELLIDO (ANO) TiTULO TESIS
b) mas de 1 autor APELLIDO1_APELLIDO2_APELLIDO3(ANO) TITULO TESIS
3. Portada de tesis debe contener como minimo los siguientes datos: Universidad,
Facultad, Carrera o Programa, Titulo De La Tesis, Nombre(S) Del Autor o Autores,
Nombre Profesor Guia, Ciudad, Mes Y Afio. (Formato de portada)

4. Documento de autorizacion firmada de pufio y letra por el o los autores de la tesis

(cada integrante debe firmar autorizacién)?. )
5. Latesis debe ser entregada a la secretaria de cada programa, quien se encargara de
enviar los archivos por correo electrénico.
6. Las consultas deben ser dirigidas a:

CAMPUS CONCEPCION: repositotesis@udec.cl

CAMPUS CHILLAN: repositotesisch@udec.cl

CAMPUS LOS ANGELES: repositotesisla@udec.cl

? Si tiene un acuerdo de confidencialidad, propiedad industrial o cualquier otra oblfgacién legal 4ue restfinja
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autorizacion aqui mencionada, entrega las facultad;sa—

esta tesis, de modo que puede ser consultada y vi aﬁzqda sm Fe’
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BIBLIOTECAS (.

FORMATO DE PORTADA

UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
FACULTAD DE ........

Ingenieria en .......

TITULO DE LA TESIS

TESIS PARA OPTAR AL GRADO DE .....

POR: XXXXXX XXXXXX XXXXXX
KXXXXX XAXHKK XXHHKXX

Profesor Guia: Xxxxxx XXXxXxx Xxxxxx

Concepcidn, Chile 20XX /\ 2 [
\ DE
o0 ™ Copy

] WL )
Elaborado por: Bibliotecas Revisado poy: Direcgion de Aprobade por: Vider ecg EHFECTDRIA%
UdeC Bibliotecas '

C

Fecha: 03-10-2019 Fecha: 04£10-



Universidad de Concepcion BIBLIOTECAS
Il. GUIA PARA LA ESTRUCTURA DE UNA TESIS

2.1 PAGINAS PRELIMINARES

2.1.1.- Portada

Los elementos que debe incluir la portada son los siguientes:

a) Logo de la Universidad: El logo de la Universidad se ubica al centro del borde superior de

la portada.

b) Nombre de la Universidad y Unidad Académica: Al centro bajo el logo va el nombre de
la Universidad: Universidad de Concepcién, seguido en una linea inferior por el nombre
completo de la Unidad Académica a la que se presenta la tesis. Estos datos van en Negrita,

no se subrayan ni se abrevian.

c) Titulo del Trabajo?: Se escribe en letras Negrita y mayusculas, en el centro de la hoja y
podra ocupar mds de una linea, en cuyo caso se hara a doble espacio. Las palabras del titulo
no se cortan ni abrevian, no se subrayan y no se emplean comillas. En el caso de un
subtitulo, este se debe escribir en minusculas con excepcion de la letra inicial de la primera
palabra y la de los nombres propios. También se escribe en el centro de la hoja a doble

espacio, sin cortar ni abreviar palabras. No se subraya y se ubica debajo del titulo.

d) Autor del Trabajo: Los nombres y apellidos completos del (los) tesista(s) (tal como
aparecen en los registros de la Unidad de Admision y Registro Académico Estudiantil) se

escriben en mayusculas, precedidos a doble espacio por la palabra "POR".

e) Grado o Titulo: Al centro de la pagina, en minusculas (excepto la letra inicial), sin abrgviar

® Se recomienda que las palabras del titulo de reflejen el contenido de la tesis. Deb&Ser cla
especifico y, en lo posible, nombrar expresamente las variables principales o dimensipngs dé ésta.
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Universkiad de Concepcién BIBLIOTECAS

ni cortar palabras, se escribe la leyenda:

Tesis presentada a la Facultad de ....... de la Universidad de Concepcidn para

optar al grado académico/titulo profesional de .......

f) Profesor Guia: Se incluye los nombres y apellidos completos del profesor que dirigi6 el

trabajo, precedidos por las palabras "Profesor Guia".

g) Fecha y Lugar: Se debe incluir el mes y el afio en que se presenta la tesis. El nombre del
mes se escribe en mindscula. Una linea més abajo se debe agregar el lugar de publicacion

de la tesis (ciudad y pais).

2.1.2.- Pagina de Derecho de Autor

Permite proteger los derechos legales que le corresponden al autor intelectual de la tesis,
se escribe en la portada una linea mas abajo del lugar de publicacién y/o al reverso de la
portada

Al reverso de la portada, el autor(es) de la tesis debe incluir la siguiente descripcién:

e Se autoriza la reproduccién total o parcial, con fines académicos, por cualquier

medio o procedimiento, incluyendo la cita bibliogréfica del documento.

2.1.3.- Pagina de Dedicatoria

La dedicatoria también es opcional, si la hubiere, se escribe en el extremo inferior derecho

de la pagina.
2.1.4.- Pagina de Agradecimientos
Es una pagina constituida por una nota breve en la que se agradece a quienes han
colaborado en la elaboracién del trabajo. Esta pagina, que es optativa/ vd encabe or
la palabra "AGRADECIMIENTOS" en mayusculas.
0 DE Coy,
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Universidad de Concepcidn BIBLIOTECAS

2.1.5.- Tabla de Contenido

Es una lista de las partes que conforman la tesis en el orden en que se presentan. Incluye
todos los elementos tales como: las paginas preliminares, los titulos de los capitulos, partes
o0 secciones, conclusiones y paginas finales. La organizacién de la tabla de contenido debe
reflejar la del texto, incluso en sentido espacial, es decir, si en el texto el parrafo X es una
subdivision menor del capitulo A, esto debera reflejarse en las sangrias. La tabla de
contenido se escribe una vez finalizado el trabajo, para que los distintos capitulos y
subcapitulos queden con la paginacién y la estructura definitiva.

2.1.6.- indice de Tablas

Es preciso enlistar las tablas. El detalle de la lista de tablas debe figurar en la pagina siguiente
de la Tabla de Contenido, se registra el nimero y titulo exacto de la tabla, y el nimero de
la pagina en que aparece. Las tablas se numeran con ntimeros arabes seguido de un guion

y un nimero arabe correlativo, empezando desde 1 en cada capitulo.

Ejemplo: 5.2 corresponde a la tabla No. 2 del capitulo no. 5.

2.1.7.- indice de llustraciones

Las ilustraciones corresponden a cualquier figura o forma visual grafica, excluyendo las
tablas. Pueden ser gréficos de lineas, curvas, barras, circulares, mapas, diagramas,
fotografias, etc. Las indicaciones son las mismas que para las tablas. El indice de
ilustraciones debe colocarse en la pagina siguiente de la tabla de contenido o de la lista de
tablas; se registra el nimero y titulo exacto de la ilustracién, y el nimero de la pagina en
que aparece.

2.1.8.- Resumen

El Resumen debe dar cuenta en forma clara y simple del contenido de ja obra. El orden

recomendable de presentacion es el siguiente:
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Universidad de Concepcidn BIBLIOTECAS

b) Breve descripcion del método o procedimiento.

c) Formulacién de las conclusiones o resultados obtenidos.

El resumen debe ser informativo y expresar en el minimo niimero de palabras la mayor
cantidad de informacion sobre el contenido de la tesis. El resumen no deberia tener méas de

una pagina de extension. Se debe incluir en la pagina siguiente el Abstract.

2.2.- TEXTO Y CONTENIDO

El texto de la tesis comprende tres partes basicas: introduccién, cuerpo de la tesis y

conclusiones.

2.2.1.- Introduccion
La introduccién debe ser una presentacién general del estudio que se abordé y debera

incluir:

a) Un enunciado sintético de los antecedentes del problema (investigaciones previas).

b) La relevancia del trabajo (actualidad, aporte al conocimiento cientifico o tecnoldgico,
prevalencia del problema, posibles aplicaciones de los resultados, etc.)

c) Una formulacién clara del problema que se investigd, explicando los objetivos generales
y la naturaleza del estudio.

d) Un resumen de cémo se lograron los objetivos.

e) Se pueden agregar otros antecedentes en relacién a la motivacion que existio para la
elaboracion del trabajo.

f) Una orientacién al lector de la forma en que se ha organizado el texto.Aa introductién
no debe incluir resultados o conclusiones.
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BIBLIOTECAS

2.2.2- Cuerpo de la Tesis

Contiene la exposicion sistematica completa del contenido, dividido optativamente en
capitulos, partes o secciones. Contiene los detalles del problema de investigacion, el marco

tedrico, la metodologia y los resultados.

La tesis puede contener, al concluir la exposicién del contenido, una seccién en la que se

representa en forma resumida las “conclusiones” que se denominan de igual forma.

Pueden incluir ilustraciones, tablas o gréficos, los que se recomienda numerar en un orden
l6gico (ver puntos 1.7 y 1.8), identificar con un titulo y mencionar la fuente de los datos.
Otros elementos que se incluyen en el cuerpo de la tesis y que aportan al texto, son las citas

bibliograficas y las notas.

a) Citas Bibliograficas

Con gran frecuencia al exponer la materia se debe citar a otros autores ya sea para
corroborar una idea propia o para justificar alguna interpretacion. Estas se denominan
"citas bibliograficas". Para mayor informacién sobre la forma correcta de citar en el texto o

en la bibliografia final, se sugiere revisar la "GUIA BREVE PARA LA PRESENTACION DE

REFERENCIAS Y CITAS BIBLIOGRAFICAS",

b) Notas

Las notas son un conjunto de observaciones que no forman parte del texto, pero que
contribuyen a una mejor interpretacién del mismo. Son advertencias, comentarios,
indicaciones, etc. que explican la materia, se ubican fuera del texto y corresponde a las
“notas explicativas”. Suelen ser de gran utilidad en un trabajo escrito, pero no se debe

abusar de ellas.

)
Elaborado por: Bibliotecas Revisado por: Direccign de Aprobaglo
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Universidad de Concepcidn BIBLIOTECAS

Las funciones basicas de las notas son:

- Afadir otras indicaciones bibliograficas de refuerzo a un tema discutido en el
texto (por ejemplo: “sobre este tema ver también el libro tal”).

- Hacer referencias: al tratar un tema puede ponerse “cfr” que significa
“confréntese” y remite a otro libro o a otro capitulo de la misma tesis.

- Ampliar las afirmaciones que se han hecho en el texto.

- Corregir las afirmaciones que se han hecho en el texto. Se puede estar seguro de
lo que se afirma, pero estar consciente de que alguien puede tener otro punto
de vista o no estar de acuerdo.

- Indicar la traduccién de una cita.
2.2.3.- Conclusiones
Las conclusiones pueden incluir los resultados obtenidos en la investigacién, comprobacién
o refutacién de las hipdtesis, recomendaciones, aportes al campo o disciplina y conclusiones
generales.

Deben tener una redaccion clara, concreta y directa; no son un resumen de la investigacion.

2.3.- PAGINAS FINALES

2.3.1.- Glosario

Es una lista de términos que busca uniformar y racionalizar la terminologia especifica
utilizada en la tesis y que no corresponde al lenguaje comun.

2.3.2.- Bibliografia

Incluye fuentes consultadas, citadas o anotadas a lo largo de la tesis. La bibliografia se
coloca al final de la tesis y deberd ordenarse segun el Estilo de Citd\elegido pqra la

elaboracién del documento. Para la presentacion de la bibliografia se recomienda seguir el
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Universidad de Concepcidn BIBLIOTECAS

estilo propuesto por la American Psychological Association (APA), cuyas normas estén

disponibles en la "GUIA BREVE PARA LA PRESENTACION DE REFERENCIAS Y CITAS

BIBLIOGRAFICAS"..

2.3.3- Anexos

Constituye toda aquella informaciéon adicional al texto que tiene por objeto
complementarlo pero que no es indispensable para su comprension. En general, se debe
incluir en los anexos todos los datos y documentos que harian poco agil la lectura del texto.

Los anexos se paginan en forma correlativa al texto.

3.- FORMATO Y DISENO DE PAGINAS

A continuacién, se entregan las especificaciones graficas y de diagramacién para la
presentacion de una tesis. Bibliotecas UdeC, recibe copias de tesis en formato digital (.pdf)
que deben ser enviadas a una de las siguientes casillas de correo:

CAMPUS CONCEPCION: repositotesis@udec.cl

CAMPUS CHILLAN: repositotesisch@udec.cl

CAMPUS LOS ANGELES: repositotesisla@udec.cl

3.2.- Margenes

Los margenes que se utilizaran en las paginas de la tesis son los siguientes:

a) Margen izquierdo y superior 4 cm.

b) Margen derecho e inferior 2.5 cm.
3.3.- Espacios

El texto de la tesis se hara a doble espacio a excepcién de los siguientes casos:

a) Notas y citas textuales se haran a espacio simple. Después de tit{ilos de ca
secciones se usara triple espacio.

b) Bibliografia se hard con espacio simple dentro del parrafo y espacio e entre cada\gi
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Universidad de Concepcion BIBLIOTECAS

c) indices de ilustraciones y tablas se hardn a espacio simple.

d) Alintercalar una figura se dejara triple espacio entre el texto y la figura.

e) Doble espacio entre el término de la figura y su titulo. #13
f) Triple espacio entre la Gltima linea del titulo y la primera en que continua el texto.

g) Al intercalar tablas se utilizaran los mismos espacios que para figuras.

3.4.- Fuente

Utilice como fuente para el tipo de letra, Arial 12 o Times New Roman 14. No use letras

cursivas excepto para las palabras cuyo origen sea de un idioma diferente al espafiol. Use

el mismo tipo de letra para numerar las ilustraciones y las tablas, el cual puede ser diferente

del tipo de letra usado para el texto del trabajo. Podra usar tamafios reducidos de letras

solamente en los anexos, en las ilustraciones, tablas y notas a pie de pagina.

El tipo de letras de las paginas preliminares podra ser diferente del tipo de letra usado para

el texto del trabajo. No use cursivas para niimeros.

3.5.- Paginacion

Se utiliza dos tipos de paginaciones:

a) Numeros romanos en minuscula para el cuerpo preliminar del trabajo, comenzando

por la pagina de portada, que no se numera, pero se considera; dedicatoria;
Agradecimientos; Tabla de contenido, Tabla de ilustraciones y Resumen.

b) NUmeros arabes para el resto del texto, comenzando con la introduccion o desde el

primer capitulo si no hay introduccidn.

c) Sélo se numeran las paginas que tienen texto.

]
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Universidad de Concepcion BIBLIOTECAS

3.6.- Diagramacion del texto

Para diagramar el texto se deben seguir las siguientes normas:

14

a) Inicio de cada capitulo en una nueva pagina.

b) Inicio de los titulos en la segunda linea a partir del margen superior de la pagina,
centrado y escrito en mayuscula y negrita.

c) Inicio del texto después de tres espacios bajo el titulo.

d) Un espacio extra entre parrafos.

e) Texto sélo por un lado de la pagina.

f) Utilizacién de reglas gramaticales para separacién de silabas.

g) Uso de mayuscula en los titulos de las paginas preliminares. Uso de minuscula en

los subtitulos, con excepcidn de la primera letra de la primera palabra.
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AUTORIZACION DE PUBLICACION

Quien suscribe, (NOMBRES APELLIDOS, NUMERO DE CEDULA DE
IDENTIDAD), alumno de la carrera de XXXXXXXXXXXX, de la Facultad de XOOXXXXXXX,
de la Universidad de Concepcion, declara ser autor de la (INCLUIR NOMBRE OBRA) y
conceder derecho de publicacién, comunicacién al publico y reproduccién de esa
obra, en forma total o parcial en cualquier medio y bajo cualquier forma del mismo,
a la Universidad de Concepcién, Chile, para formar parte de la coleccién material o
digital de cualquiera de las bibliotecas de la Universidad de Concepcién y del
Repositorio UDEC. Esta autorizacion es de forma libre y gratuita, y considera la
reproduccién de la obra con fines académicos y de difusién tanto nacional como

internacionalmente.

Asimismo, quien suscribe declara que dicha obra no infringe derechos de

autor de terceros.

(FIRMA)
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